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BILGISAYAR ISLETMENLIGI KURSU
1. DERS

Ahmet GUVENC

Bilisim Teknolojileri Ogretmeni

KORKUT HALK EGiTiMi MERKEZI




TEMEL BiLGISAYAR KULLANMA
BECERILERI

\\

* 1. Ders
« Klavye Fare Kullanimi
+ Ozel Tuslar
* F Qklavye degisimi ve eklenmesi
* Temel Kavramlar
* GOrev cubugu
* Baslangi¢ ekrani
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Buradaki
karakterler
«Shift» tusu ile

Buradaki
karakterler
«Alt Gr» tusu
ile yazdirilir.

KORKUT HALK EGiTiMi MERKEZI




‘\

+ Yeni klavye eklemek icin (6rnegin F klavye)

Denetim Saat, Dil ve Dil
Masasi Bolge Secenekleri

« Klavyeler arasi gecis icin (F den Q ya- Q dan F ye)
« Ctrl + Shift kisayolu kullanilir.
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* Fare ayarlarini yapmak
icin
* Arama -> Fare yazilir ->
Fare Ayarlarini Degistirin
+ Ek fare seceneklerinden
fare imleci ve tuslariile
ilgili bircok ayarlamayi
yapabilirsiniz
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| 5% Filtreler “

En iyi eglesme

@ Fare ayarlarinizi degistirin

Sistern ayarlar
Ayarlar
%% Fare ve dokunmatik yiizey ayarlan
2% Temalar ve ilgili ayarlar
3% Farenizde birincil dugmeyi dedistirin

¥t Fare tekerlediyle ne kadar uzaga
kaydinlacagim degistirin




Kisayol Tuslart

Ctrl

e X->Kes

e C->Kopyala
* V->Yapistir
e Z->GeriAl

Alt

e F4 -> Aktif Pencereyi Kapatir.
e Tab -> Acik Olan Pencereler Arasi Gegis Saglar

Win

e D -> Acik olan pencereleri simge durumuna kacaltur.
e F->Bul
e L-> Bilgisayar kilitler
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Gorev Cubugu

e Gorev Cubugu Sag Tik -> Ozellikler -> Kiictik gérev cubugu
digmeleri kullan

Otomatik Gizlemek icin

e Gorev Cubugu Sag Tik -> Ozellikler -> Gérev Cubugunu Otomatik
olarak gizle

mmm COrev Cubugu Konumu

e Gorev Cubugu Sag Tik -> Ozellikler -> Gérev Cubugunun
Ekrandaki Konumu
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Gorev Cubugu

Gorev Cubuguna Uygulama Sabitleme

e Baslat Menusu -> Uygulama Bul -> Sag Tik -> Gorev
Cubuguna Sabitle

e Eger uygulama masaulstunde ise surukle birak
yontemiile de gorev cubuguna sabitlenebilir.

mm COrev Cubuguna Uygulama Kaldirma

e GOrev cubugunda var olan uygulama sag tiklanir ->
Bu Programi Gérev Cubugundan Kaldir
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Baslangic Ekrani

GUVENC

Gmail kullanabilirsini ; Y et
| -

Takvim 2 Groove M Filmler ve TV

Fetullah Gulen Ataturk igin
bakin ne demig!

Microscft Edge Finans

Genellikle
10°

Ankara i OneNote Office' edinin
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Baslangic Ekrani
o

* Baslangi¢ ekrani bilgisayarin genel bir 6zeti gibidir.
* Bu ekrana uygulama sabitlemek icin

* Uygulama bul -> Sag Tik -> Baslangi¢ Ekranina Sabitle
+ Kaldirma islemi de ayni sekilde yapilir

* Masaustinde var olmayan bir uygulama kisayolunu
eklemek icin de oncelikle baslangi¢ ekranina
uygulama sabitlenip ondan sonra surtkle birak
yontemi ile masaustine uygulama kisayolu eklenmis
olur.

KORKUT HALK EGiTiMi MERKEZI 10



